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      O czym jest ta książka?

    
    Dynamika zmian w technologiach informacyjnych sprawia, że we wszystkich dziedzinach życia następują znaczące zmiany, które z kolei implikują konieczność nabywania umiejętności swobodnego poruszania się wśród najnowszych osiągnięć technologicznych. I trzeba przyznać, że dzięki tym najnowszym rozwiązaniom, wiele czynności można wykonać sprawniej, szybciej, bez ryzyka popełnienia błędów, uzyskując dużo lepsze efekty. Nie dziwi więc, że nowoczesne technologie są chętnie wdrażane w wielu obszarach dzisiejszej rzeczywistości na coraz bardziej zaawansowanych poziomach. Do niedawna decyzja o korzystaniu z technologii IT, była indywidualną sprawą danej jednostki, która decydowała sama o tym, czy w ramach jakiegoś obszaru swojej aktywności chce zastosować system IT. Jednak dla przedsiębiorców od lipca 2016 roku sytuacja zmieniła się za sprawą Jednolitego Pliku Kontrolnego (JPK). W ten sposób, poprzez zmianę przepisów, obowiązek korzystania z rozwiązań informatycznych stał się dla nich faktem. W ślad za wdrożeniem JPK, zaczęły być zmieniane inne ustawy, a wszystko to w imię uszczelniania systemu podatkowego w Polsce. Wobec tego, przedsiębiorcom nie pozostaje nic innego, jak zmierzyć się z tym wyzwaniem i przygotować swoje firmy tak, aby spełniały wymagania przepisów oraz oczekiwań ustawodawcy, jakie są kierowane do nich.

    W konsekwencji tych zmian, najpóźniej do 1 lipca 2018 roku, podmioty gospodarcze będą musiały być gotowe do przekazywania organom skarbowym swoich danych z ksiąg podatkowych w postaci elektronicznej. Pomimo, że nowość ta budzi obecnie wiele emocji, to warto na sprawę spojrzeć szerzej. Z jednej strony, ta zmiana będzie niewątpliwie dla przedsiębiorców kosztem, który będą musieli ponieść, ale z drugiej strony spowoduje usprawnienie ewidencji procesów gospodarczych oraz kontaktów z urzędami. Ponadto zestandaryzowane dane w formie elektronicznej, będą mogły być wczytywane do innych systemów analizujących dane, umożliwiając przedsiębiorcom wykorzystanie controllingu w swoim biznesie.

    Faktem również jest to, że rząd borykając się z potężnym deficytem budżetowym, na pewno nie wycofa się ze zmian jakie zaczął wprowadzać, a wręcz przeciwnie będzie je poszerzał obejmując nimi coraz większy obszar raportowania podatków. Ten fakt wyznacza przedsiębiorcom jedyną możliwą ścieżkę: podnieść swoje kompetencje i zorganizować swój biznes tak, aby sprostać wymaganiom fiskusa. Dla uczciwych podatników w długim horyzoncie czasowym powinna to być konkretna korzyść.

    W pierwszych dwóch rozdziałach została zamieszczona sama esencja wiedzy o tym, czym jest system informacyjny. W erze społeczeństwa informacyjnego, każdy zarządzający powinien tę wiedzę posiąść, aby umieć zidentyfikować ten najcenniejszy zasób organizacji. W rozdziałach tych jest również krótki opis podejścia procesowego w zarządzaniu oraz bezpieczeństwa informacji.

    Kolejny, trzeci rozdział prezentuje wszystko to, co do tej pory pojawiło się w temacie Jednolitego Pliku Kontrolnego, zebrane w jednym miejscu. Po przeczytaniu tego rozdziału Czytelnik będzie mógł już swobodnie poruszać się wśród zagadnień wiążących się z JPK.

    Czwarty rozdział, który obejmuje połowę książki, to dobre praktyki, uwagi, sugestie na temat tego, jak przygotować firmę do e-kontroli, jak zorganizować zbierane w niej dane, by poprawnie były eksportowane do struktur Jednolitego Pliku Kontrolnego. Można tutaj również znaleźć wskazówki dla biur rachunkowych, jak poukładać swój biznes, aby sprostać wyzwaniom, jakie obecnie stawia przed podatnikami Ministerstwo Finansów.

  

    
        
  1. System Informacyjny (SI) w organizacji

    1.1. Istota i definicje systemu informacyjnego (SI)

    Aby zrozumieć wszystkie powiązania pomiędzy omawianymi w niniejszej publikacji zagadnieniami, należy przede wszystkim przedstawić definicje systemu informacyjnego. System informacyjny organizacji jest punktem wyjścia do dalszych rozważań.

    Definicje podawane w literaturze oraz w przestrzeni wirtualnej są bardzo różnorodne. Jedna z nich brzmi: System informacyjny można określić jako posiadającą wiele poziomów strukturę pozwalającą użytkownikowi na przetwarzanie za pomocą procedur i modeli informacji wejściowych na wyjściowe (Kisielnicki, Sroka, 2005, str. 8). Inna definicja to: Podstawowe wartości lub fakty zorganizowane w bazie danych[1]. Kolejna definicja: System informacyjny do zbiór zintegrowanych elementów, służących do kolekcjonowania, przechowywania i przetwarzania danych na informacje, wiedzę i produkty cyfrowe[2]. Kolejna definicja: Zbiór powiązanych procesów informacyjnych, to znaczy generowanie informacji, zbieranie, przechowywanie, przetwarzanie itd. (Oleński, 2001). I jeszcze jedna: Treść wiadomości o stanach, zdarzeniach i procesach gospodarczych (Wierzbicki, 1981). Na koniec definicja trochę dłuższa: System informacyjny to system przepływu wiadomości obejmujący ich źródła, kanały przesyłania, punkty gromadzenia, procesy przekształcania oraz punkty efektywnego przeznaczenia łącznie ze środowiskiem (społecznym i technicznym), w którym jest osadzony (Klonowski, 2004, s.180).

    


    Trudno jest wybrać z tak różnorodnych definicji tę, która może najlepiej opisywać system informacyjny organizacji. Powód, dla którego mamy do czynienia z tak różnorodnymi definicjami, to perspektywa ujęcia, która może być statyczna lub dynamiczna. Gdy system informacyjny jest postrzegany poprzez kolekcję, strukturę, wówczas jest on ujmowany jako obiekt statyczny. W ostatniej definicji jest mowa o przepływach informacji oraz procesach przekształcania. W kontekście tych określeń możemy mówić o dynamicznym ujęciu SI.

    


    W dużym uproszczeniu można przyjąć, że system informacyjny, to zestaw danych wejściowych, które po przekształceniu i uporządkowaniu staną się określonymi informacjami, a po umieszczeniu w kontekście — wiedzą. Celowo w tej definicji zostało użyte sformułowanie „określone informacje”, ponieważ od systemów informacyjnych wymaga się właśnie dostarczania określonych, a nie dowolnych, czy przypadkowych informacji.

    


    Ponadto, warto tutaj zwrócić uwagę na fakt, że przy opisywaniu SI wykorzystywane są pojęcia: dane, informacja, wiedza. Trzeba podkreślić, że te pojęcia nie funkcjonują zamiennie, a wzajemnie się uzupełniają. Innymi słowy, nie wymieniają się, co w kontekście definiowania systemu informacyjnego ma znaczenie.

    


    W definicji systemu informacyjnego najbardziej słusznym określeniem, jakie powinno być użyte to „informacja”. W celu uzasadnienia takiego twierdzenia w tab.1 przedstawiono wyjaśnienie:

    Tabela 1 Semiotyczna eksplikacja pojęć: dane, informacja i wiedza[3]Bazując na zidentyfikowanych elementach definicji oraz ich relacjach, można określić zasoby SI, do których zaliczamy:

    


    — dane do przekształcenia na informację i wiedzę

    — człowieka

    — procedury przekształcające

    — otoczenie

    


    Należy również zwrócić uwagę na fakt, że system informacyjny powstaje razem z organizacją gospodarczą, a co za tym idzie SI nie wymaga projektowania, budowania, a porządkowania i udoskonalania. Takie właśnie zadanie powinna sobie stawiać organizacja, zwłaszcza w dobie obecnych przemian.

    Ponadto, tak jak to zostało wcześniej napisane, system informacyjny może być postrzegany jako statyczny lub dynamiczny, więc podczas jego porządkowania, należy brać pod uwagę zarówno jego perspektywę statyczną jak i dynamiczną.

    


    W literaturze przedmiotu jest wymienianych wiele cech SI, które organizacja powinna brać pod uwagę przygotowując użyteczny dla niej system informacyjny. W Krótkim kursie zarządzania można przeczytać: „System informacyjny powinien być tak zorganizowany, żeby dostarczał informacji wspomagających sprawne zarządzanie […]. Powinien być użyteczny, niezbyt skomplikowany i na tyle sprawny, by na czas dostarczał niezbędnych wiadomości” (Bittel, 1994, s. 232). W tym cytacie zawarta jest cała kwintesencja tego, jaki powinien być system informacyjny i do czego należy dążyć projektując go na użytek organizacji gospodarczej.

    


    Tak jak organizacja gospodarcza wciąż się rozwija, tak funkcjonujący w niej system informacyjny podlega ciągłym zmianom. Czego należy unikać, aby SI stawał się coraz lepszy? Można tutaj wymienić kilka elementów:

    


    — zbyt skomplikowane procesy i procedury,

    — niewiarygodne źródła informacji,

    — przerost formy nad treścią SI,

    — szumy informacyjne,

    — wysokie koszty eksploatacji.

    


    Graficznie system informacyjny organizacji można przedstawić tak, jak na rys. 1. Biorąc pod uwagę wymienione powyżej elementy, które mogą sprawić, że SI będzie mało użyteczny, dobrze jest grupować przetwarzane informacje według różnych kryteriów, aby system spełniał swoją rolę skutecznie i sprawnie. Celowym będzie podzielenie SI ze względu na zasięg decyzji, jakie mają być podejmowane w oparciu o informacje sytemu. Mowa tutaj o decyzjach:

    


    — strategicznych (dotyczące całej organizacji),

    — taktycznych (dotyczące poziomu kierowniczego organizacji),

    — operacyjnych (dotyczące poziomu szczegółowego działalności organizacji).

    Rysunek 1. Schemat systemu informacyjnegoPonadto, system informacyjny można dzielić według obszarów, jakich dotyczy:

    


    — systemy informacyjne wspomagające produkcję,

    — systemy informacyjne wsparcia logistyki i dystrybucji,

    — systemy informacyjne księgowości i finansów,

    — systemy informacyjne wspierający zarządzanie organizacją.

    


    Takie podejście porządkuje SI oraz ułatwia korzystanie z niego. Oczywiście wszystkie wymienione tutaj systemy informacyjne wspierające konkretne strefy przedsiębiorstwa, są podsystemami dla systemu informacyjnego organizacji gospodarczej. Podsystemy są zawsze systemami otwartymi, ponieważ wymienią dane pomiędzy sobą. SI może być również systemem zamkniętym (gdy nie pobiera i nie przekazuje danych), ale w przypadku systemów informacyjnych jednostek gospodarczych nie mamy do czynienia z tego rodzaju systemami.

    


    Aby rzetelniej przedstawić podział SI na obszary merytoryczne, należałoby uwzględnić relację system — podsystem (rys. 2). Wszystkie te podsystemy wymieniają między sobą informacje i dane.

    Rysunek 2. System informacyjny organizacji z podsystemamiTak jak to zostało wspomniane wcześniej, system informacyjny może być ujmowany statycznie, lub dynamicznie. Nie jest dobre, gdy podczas projektowania SI wybiera się tylko jedną perspektywę. Najlepszy będzie taki system, który będzie łączył oba te ujęcia, co jest możliwe przy podejściu procesowym w organizacji gospodarczej.

    1.2. Podejście procesowe a system informacyjny

    W opracowaniu systemu informacyjnego w przedsiębiorstwie wsparciem jest podejście procesowe. Promowane od kilkudziesięciu lat na świecie, jeszcze wciąż zbyt mało wykorzystywane w Polsce. To właśnie podejście procesowe jest podstawą coraz bardziej popularnych systemów WorkFlow[4], które skutecznie wspierają przedsiębiorstwa w uporządkowanym obiegu dokumentów, a także posiadają pożyteczną funkcjonalność łączenia perspektyw statycznej i dynamicznej SI.

    


    Aby móc zrozumieć istotę traktowania przedsiębiorstwa poprzez pryzmat procesów w niej zachodzących, konieczne jest przywołanie definicji procesu. W literaturze można znaleźć wiele definicji, wśród nich taką:

    Proces to zbiór czynności wymagający na wejściu wkładu i dający na wyjściu rezultat, mający pewną wartość dla klienta[5]. Inna definicja: Przebieg następujących po sobie działań, mających początek i koniec oraz jasno zdefiniowany wkład i rezultat.[6]

    I może jeszcze jedna definicja: Proces może być zdefiniowany jako zbiór zasobów i czynności koniecznych i wystarczających do przetworzenia pewnej formy wejściowej na pewną formę wyjściową[7]. Można zauważyć pewną analogię pomiędzy definicjami systemu informacyjnego a definicjami procesu. Nie tylko dlatego, że w obu przypadkach jest mowa o formie na wejściu przekształconej w formę na wyjściu, ale również dlatego, że definicja procesu informacji łączy wprost proces z informacją: „proces informacyjny, to uporządkowana sekwencja operacji związanych z budową i utrzymaniem zasobów i strumieni informacyjnych” (Oleński, 2003, s.41).

    


    Ta spójność definicji wskazuje właśnie na fakt, że podejście procesowe w przedsiębiorstwie, jest najwłaściwszą drogą do budowania i definiowania systemu informacyjnego organizacji. Udokumentowane procesy, które są realizowane w przedsiębiorstwie, a których odzwierciedlenie można znaleźć w codziennych czynnościach pracowników, a także w raportach i sprawozdaniach, można również nazwać systemem informacyjnym firmy[8].

    Ważną rzeczą jest również fakt tego, że w podejściu procesowym punktem najistotniejszym jest to, że przedsiębiorstwo zarządzane poprzez procesy, skupia się przede wszystkim na realizacji celu, a ten, powinien być odpowiedzią na oczekiwania klienta. Bez takiej polityki zarządzania, działania organizacji mogą być jałowe i na dłuższą metę mogą spowodować wyeliminowanie jej przez konkurencję z rynku.

    Pełne zrozumienie podejścia procesowego wymaga jeszcze wyjaśnienia kilku pojęć, m.in. pojęcia „procedura”. Procedura, to jest sposób realizacji procesu. Jeden proces może być realizowany za pomocą jednej lub kilku procedur. Przykładem może być proces sprzedaży, realizowany za pomocą szeregu procedur takich jak:

    


    — procedura wysłania oferty,

    — procedura weryfikacji klienta,

    — procedura pertraktacji cen,

    — procedura określenia warunków sprzedaży,

    — procedura wysyłki towaru,

    — procedura wystawienia i przekazania faktury.

    


    Procedury mogą być szczegółowe, opracowane w postaci opisowej (kroki, etapy), lub graficznej (mapy). Mogą też być ogólne. Obok pojęcia procedura, z procesem powiązane są też takie pojęcia jak zasób oraz cel procesu. W ekonomii zasób definiuje się jako źródło, które jest gromadzone do wykorzystania w przyszłości dla realizacji celów. Więc zasób powstaje, gdy organizacja ma cel działania.

    


    Kolejne pojęcia, jakie są istotne z punktu widzenia zarządzania procesami, to elementy mierzenia i oceny ich, którymi są:

    


    — jakość,

    — koszt,

    — czas.

    


    W kontekście tych wartości budowany jest tak zwany trójkąt ograniczeń (rys. 3), stosowany do optymalizacji realizacji projektów, jednak nadaje się również do prezentacji ograniczeń podczas realizacji procesów. Przecież projekt, to cykl procesów.

    Rysunek 3. Trójkąt ograniczeńInterpretacja trójkąta ograniczeń, powinna być znana każdemu zarządzającemu, ponieważ mówi ona o tym, że jeśli zmienia się jeden z elementów trójkąta, to ma to zawsze wpływ na pozostałe elementy. Innymi słowy, ograniczanie czasu realizacji procesu, być może będzie miało odzwierciedlenie w jego podwyższonych kosztach i na pewno w obniżeniu jakości. Podobnie z kosztami: jeśli zmniejszymy koszty zaangażowane w realizację procesu, obniży się jakość procesu, a czas jego wykonania prawdopodobnie się wydłuży. Mając tę wiedzę, trzeba dążyć do optymalnych wartości, gdzie wysoka jakość powinna być na pierwszym planie.

    


    Podsumowując, wszystkie dotychczasowe rozważania na temat procesu, można go przedstawić graficznie jak na rys. 4.

    Rysunek 4. Definicyjny schemat procesuPrezentując interpretacje schematu definicyjnego procesu (rys. 4), można posłużyć się przykładem, którym będzie omówienie procesu sprzedaży. Jak to wcześniej zostało napisane na realizację procesu sprzedaży mogą składać się następujące procedury:

    


    1. wysłania oferty,

    2. weryfikacji klienta,

    3. pertraktacji cen,

    4. określenia warunków dostawy i sprzedaży,

    5. wysyłki towaru,

    6. wystawienia i przekazania faktury.

    


    1. Procedura wysłania oferty — kroki:

    — przygotowanie listy klientów do zaofertowania,

    — przygotowanie ogólnej treści oferty

    —weryfikacja ogólnej treści oferty o indywidualne zapytania klienta

    — mailing ofert

    


    2. Procedura weryfikacji klienta — kroki:

    — sprawdzenie historii klienta,

    — sprawdzenie opinii o kliencie w Internecie

    — sprawdzenie klienta w KRD

    


    3. Procedura pertraktacja cen — kroki:

    — Wywiad cen na rynku

    — Ustalenie osoby właściwej do pertraktacji

    — Przedstawienie oferty cenowej

    — Stosowanie upustów tylko w kontekście innych korzyści

    


    4. Określenie warunków dostawy i sprzedaży — kroki:

    — ustalenie warunków dostarczenia towaru (transport własny, obcy)

    — ustalenie terminu realizacji wysyłki

    — ustalenie formy przekazania faktury

    — ustalenie terminu zapłaty

    — omówienie dodatkowych warunków

    


    5. Procedura wysyłki towaru — kroki:

    — przygotowanie transportu na określony dzień

    — przygotowanie załadunku

    — przygotowanie właściwych dokumentów

    


    6. Procedura wystawienia i przekazania faktury — kroki:

    — Przekazanie danych do wystawienia faktury,

    — Wprowadzenie danych do systemu

    — Fakturowanie

    — Przekazanie faktury odbiorcy towaru (wersja elektroniczna)

    


    Zasobami dla tego procesu będą:

    — Bazy danych o ofertach

    — Historyczne dane o sprzedaży

    — Bazy danych klientów

    — Sprzedażowe programy komputerowe

    — Systemy CRM

    — Ludzie: pracownicy, współpracownicy

    — Sprzęt (komputery, faksy, sieć)

    


    Wartością dodaną dla procesu sprzedaży, jest oczywiście zrealizowana sprzedaż, zadowolony klient, powiększone doświadczenie zawodowe pracowników, a w długim zasięgu czasu: przewaga konkurencyjna.

    


    Opisany w przykładzie proces sprzedaży, został przedstawiony na rys. 5:

    Rysunek 5. Schemat procesu sprzedaży wraz z 6 procedurami realizującymi procesPrzedstawiony proces sprzedaży, po zidentyfikowaniu go, opracowaniu dokumentacji, przyporządkowaniu go osobom odpowiedzialnym, powinien być również wciąż monitorowany za pomocą pomiarów czasu oraz kosztu w kontekście jakości. Sensem zarządzania organizacją poprzez procesy jest ciągłe doskonalenie ich i dążenie do osiągania coraz lepszej jakości wartości dodanej uzyskiwanej w efekcie realizacji danego procesu.

    W opracowaniach podejścia procesowego w przedsiębiorstwach, wiele miejsca poświęca się również tzw. dojrzałości procesowej organizacji, ponieważ ta dojrzałość ma bezpośredni wpływ na jakość systemu informacyjnego, funkcjonującego w danej firmie. Mówiąc o dojrzałości procesowej mamy przede wszystkim na myśli pięć poziomów zaawansowania w stosowaniu podejścia procesowego[9]:

    


    Poziom 1 (początkowy), który niewiele ma wspólnego z zarządzaniem procesami, bardziej jest tzw. „gaszeniem pożarów”, czyli reagowaniem na powstające żywiołowo sytuacje. Na tym etapie tylko profesjonalny zespół może przyczynić się do rozwoju firmy, ale już z trudem może utrzymać swą pozycję,

    Poziom 2 (zarządzany), wprowadza tzw. procesy zinstytucjonizowane[10]. Procesy są wykonywane według wcześniej przygotowanego planu, który obejmuje tylko te najważniejsze,

    Poziom 3 (standardowy), w którym definicje procesów są wprowadzone na poziomie organizacji i nie mogą być dowolnie zmieniane. Ważna jest spójność procedur realizujących procesy,

    Poziom 4 (przewidywalny), działania organizacji oparte są o mierzalne mierniki i cele, co oznacza, że plany i realizacje procesów są oceniane wymiernymi efektami. Ponadto organizacja zmierza do konkretnych celów, wyrażonych określonymi wartościami,
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W przypadku Swiadczenia usug turystyki, dia kiérych
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czynnosé termin_
nwentaryzacja_metodq_spisu 2 natury Iub_potwierdzenia salda | od 1 pazdziemika br'-do 15
skladnikiw akiywow wyszczeg6lnionych w art. 26, ust. 3 pkt. 1 Ustawy | stycznia nastepnego roku

inwentaryzacja_akiywow | pasywow (ar. 26, us. 1 Usiawy 0
Rachunkowodci): aktywaw pienigznych, produkidw w toku, maeralow,
towarbw, produkiéw gotowych (wymienionych w ar. 17, ust 2 pkt. 4
ey o Recimkowodei),

ia dzie Bilansowy, ostan dzien
grudnia br.

weryfikacja sald inwentaryzowanych grup aktywow cayll porowraic
danych racczywistych, ustalonych podczas inwentaryzacj, 2 apisami w
Jsigach art. 18, ust. 2 Ustawy 0 Rachunkowoc).

na dzies rzeprowadzone)
inwentaryzacji

wysylka deklaracji PIT4R: weryfikacja zestawienia podstaw oraz kwot
podatu i zaliczek na podatek pobranych oraz wplaconych przez platnika
v danym roku podatkowym.

G031 stycznia nastgpnego roku

Przygotowanie zestawienia obrotow 1 sald kont ksicgi glowne) za br.
(art 24, ust. 5 pkt. 2 Ustawy o Rachunkowosci).

@085 dnia po dntu bilansowym
(25 marca nastgpnego roku)

“Zesiawienie sald kont ksiag_pomocniczych na dzien 31 grudnia br
(art. 18, ust. 2 Ustawy o Rachunkowosci).

w ciagu trzech miesicey
nastepnego roku, nie poinie niz
do 31 marca

zamknicie ksiag rachunkowych za br. art. 12, ust. 2 pkt. 1 Ustawy 0
Rachunkowosci). Stany wynikajace 2 zamknietych ksiag rachunkowych
53 podstawq do sporzadzenia. rocznego. sprawozdania. finansowego
podmiotu.

W ciagu trzech miesiecy.
nastepnego roku, nie poinicj niz
do 31 marca

sporzadzenie rocznego sprawozdania podmiow (art. 45, ust. 1 1 art. 52
ust. 1 Ustawy o Rachunkowosci).

W Ciagu trzech miesiecy.
nastepnego roku, nie poznej nii
do 31 marca

‘podpisanie rocznego sprawozdania finansowego za br. (ar. 52, usi. 2
Ustawy 0 Rachunkowosci). Podpis sklada osoba, kisrej powierzono
prowadzenie ksiag rachunkowych,  kierownik _jednostk, - a jeieli
jednosika._Kieruje organ_wieloosobowy - wszyscy czlonkowie. tego
organu. Przy podpisie podaje si¢ jego datg.

o sporzadzeniu sprawozdania
Focznego nie pozniej ni do 31

Zlozenie w Urzedzie Skarbowym deklaracii CIT-5: zeznanie podatnika
podatku dochodowego od 0s6b prawnych.

o sporzadzentu sprawozdania
rocznego nie pozniej i do 31
marc

Prockazanie wspdlnikom rocznego sprawozdania finansowego za br.
(art. 68 Ustawy o Rachunkowosci).

‘Najpbnicj na 15 dai przed dniem
zgromadzenia wspolnikw - do
15 czerwea nowego roku

Zatwierdzenie rocznego sprawozdania_finansowego 7 br._przez
zgromadzenie wspolnikow (ar. 53, ust. 1 Ustawa o Rachunkowosci).

W ciagu 6 miesicey od dnia
bilansowego (31 grudia br), nie
ponie] niz do 30 czerwca
nastepnego roku

praeksigowanie wyniku z Konta 860 na konto rozliczenia wyniku oraz
podzial zysku lub pokrycie straty finansowej za br. (an. 53, ust. 3 i 4
Ustawy o Rachunkowodci),

o zatwierdzeniu sprawozdania
finansowego za br.

ostateczne_zamkniccie ksiag rachunkowych 7a br. (ar. 12, usLd 15
Ustawy o Rachunkowosci). Zamkniecie ksiag rachunkowych polega na
zablokowaniu moliwosci dokonywania zapisow ksiegowych.

w ciag 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdani
Finansowego za br. nie pozniej ni.
do dnia 15 lipca nastepnego roka.

ZIozenie w KRS rocznego sprawozdania finansowego za br. oraz innych
wymaganych dokumentow (art. 69 Ustawy o Rachunkowosc).

w ciag 15 dni od dnia
zanvierdzenia sprawozdania
finansowego za br. nie poznic] ni.
do dnia 15 lipca nastepneo roku
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symbol pola

opis.

wypelnienie

KodFormularza

W polu podawany jest kod formularza oraz_wersja
schematu, Obecnie moze to byé: JPK_VAT(2),
JPK_WB,  JPKKR,  JPKMAG,  JPK_FA,
JPK_KPIR(2), JPK_EWD oraz wersja schematu: 1-0

obowiazkowe

‘WariantFormularza

To informacja o wariancie, obecnie moze to by€ 2 dla
JPK_VAT oraz JPK_KPIR, a dla pozostalych 1.

obowiazkowe

CelZlozenia

‘W polu tym moze by¢ wprowadzana wartos¢ 1 ub 2.
Dia plikw skladanych po raz pierwszy: 1, a dla korekt
2

obowiazkowe

DataWytworzenia

Data wygenerowania pliku z programu

obowigzkowe

Data0Od

Data otwierajca okres raportowany do US

obowiazkowe

DataDo

Data zamykajqca okres raportowany do US

obowigzkowe

DomyslnyKodWaluty

Kod waluy. Dla_stukur JPK KR, JPK VAT,
JPK_MAG, JPK_KPIR, JPK_EWD, bedzie to PLN, dla
JPK_FA oraz JPK_WB moga to by¢ oprécz PLN inne
waluty. Nalezy podkreslic, ze w polu tym jest
wpisywany tylko jeden kod waluty, a to oznacza, ze dla
tych dwach struktur w przypadku wystepowania walut
obcych, moze byé wigce] niZ jeden plik.

obowiazkowe

KodUrzedu

‘e-kod urzedu skarbowego, o kidrego nalezy podatnik.
Jesli podatnik do innego urzedu raportuje podatek VAT
a do innego raportuje podatek dochodowy, wéwczas w
programie komputerowym z ktorego generowane s3
struktury musza by¢ zdefiniowane dwa urzedy.

obowiazkowe
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przedmiot prezentac;

opis

Rok obrotowy oraz okresy sprawozdawcze,
jakie si¢ na niego skiadaja.

Najczescie) Tok obrotowy pokrywa si¢ z rokiem
Kalendarzowym, ale nie zawsze tak musi byc.
To, jak podmiot okresla swoje okresy
sprawozdawcze, musi by¢ wskazane w polityce.

Wycena aktywdw 1
finansowy

pasywow oraz_wynik

W polityce rachunkowosci powinny zostac
opisane metody wyceny majatku podmiotu oraz
5poséb ustalania wyniku finansowego.

Ksiggi rachunkowe

Na ksiggi rachunkowe sklada si¢ kilka
elementGw. Pierwszym 2 nich jest plan kon, z
ktérego podmiot korzysta. W polityce nalezy

wymienic koma KG oraz konta ksiag
pomocniczych, zasady korzystania z nich oraz
powiazania pomiedzy KG i kontami

pomocniczymi. Drugim elementem, jaki nalezy
przedstawic, 1o wykaz ksiag rachunkowych lub
zbiorGw danych, tworzacych ksiegi rachunkowe,
jesli podmiot  korzysta z  programu
komputerowego. Trzecia kwestia, to prezentacja
sposobu  przetwarzania  danych, lub ~opisu
programu komputerowego przy pomocy kidrego
podmiot prowadzi ksiggowosc.

Zabezpieczenie danych

Opis _systemu, kiorego zadaniem

bezpieczefistwo danych,

Jest
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Kwota podatku naleznego — Dostawa towardw, dia Kiarych
podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 5
ustawy (wypelnia nabywea)

opcjonalne

K34

'Kwota netto — Dostawa towardw oraz Swiadczenie ustug, dia
Ktérych podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt
7 lub 8 ustawy (wypelnia nabywca)

opcjonalne

K35

Kwota podatku naleznego — Dostawa (owarow oraz
Swiadczenie ushug, dla kirych podatnikiem jest nabywca
zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 7 lub 8 ustawy (wypehnia
nabywea)

opcjonalne

K_36

Kwota podatku naleznego od towarow i uslug_objetych
spisem z natury, 0 Ktrym mowa w art. 14 ust. 5 ustawy

opcjonalne

K37

Zwrot_odliczonej lub zwréconej kwoty wydatkowanej na
zakup kas rejestrujacych, o kidrym mowa w art. 111 ust. 6
ustay

opcjonalne

Kwota podatku naleznego od  wewnairzwspolnotowego
nabycia Srodkéw transportu, wykazanego w poz. 24,
podlegajaca wplacie w terminie, o kiGrym mowa w art. 103
ust. 3, w zwigzku 2 ust. 4 ustawy

opcjonalne

K_39

Kwota podatku od wewnqtrzwspolnotowego nabycia paliw
silnikowych, podiegajaca wplacie w terminach, o kidrych
mowa w art, 103 ust, 54 § 5b wstawy

opcjonalne






OEBPS/images/59710b60d200ea0600af3365.jpg
operacja gospodarcza konto Wn | konto Ma
Sprzedaz ustug krajowych 201-K* 702-1
221-1
Sprzedaz ustug zagranicznych | 203-K 702-2
Sprzedaz $rodkow trwatych 201-K 765
221-1
Sprzedaz materiatow 201-K 731

221-1






OEBPS/images/59708dd1eda7ae0268c2498c.jpg
] Noolewki sy (] Wiz mprzemione

umy | Sumy Rl Puste (5] agiowikohomn (] Koy naprasmionne
ciowe - kotcowa - fapora visze
[——

. [FIe—— B 5 . .
T i i ]
Tl
uilooin o - o
& 5 o

17W200018 || 15 oo eyt cmenton

o — ) o
| 17-wescanzsamin) | ~touar perwsy £ 105
17-wejocosAdmin)  towar cuary B ) o
17wejocosAdmin)  towariany 1 = v «

17-W2/0003(Admin) | Stowar inny 2 as| B 55,





OEBPS/images/5970719c9de0260800eaeb3b.jpg
obiekt/ atrybut Adl [ A42 A43 Add A4S
‘zobowiazania Krajowe | kwota
wymaganej | PLN
zaplaty
‘Zobowigzania kwota Kurs éredni NBP | kurs  &redni | dzief
zagraniczne wymaganej zdnia NBP na dzieft | bilansowy
zaplaty | waluta | poprzedzajgcego | bilansowy | 31.12
powstanie

Zzobowiazania






OEBPS/images/59708bc0a4010b357aa20343.jpg
HEIER
ZE(58| 3
EXEERER ]
R
A Z|g®|5%|
Fakturowanie Klientow £l%g| &
HER
2
~ Utrzymanie bazy danych podstawowych o produktach i Klientach | 1 C R A
- przygotowanie danych rozliczeniowych do fakturowania 1 C R A
- Fakturowanie i przesylanie faktur do klientow 1 C R A
- Uzgadnianie rozliczeri z naleznosci 1 R c A






OEBPS/images/59706cf744903d5c1171b612.jpg
Ujecie Rachunkowos¢ finansowa Rachunkowos¢ zarzgdcza
regulacje prawne (ustawy, rozporzadzenia) | dowolne
zasady wyceny, uregulowane,  deklarowane dowolne
polityce
odbiorcy informacji zewngirzni wewngtrznt
‘Cagstotliwosé raportowania_| scisle okreslona dowolna
Horyzont czasowy przeszlost przeszlost, terainiejszosé,

ujecie informacji dia

calego przedsigbiorstwa

przedsigbiorstwa

forma raportow

okreslona przepisami

‘Uzasadnienie istnienia

“obligatoryjne

‘fakultatywne






OEBPS/images/5970876cd200ea0600af2df6.jpg
JPK_KR

Z0is

Dziennik

Dziennik kontrola

Zapisy

Zapisy kontrola






OEBPS/images/597075917a753cd84f5ddcb3.jpg
symbol pola

opis.

wypelnienie

Pl

Data wystawienia

obowigzkowe

P2A

Kolejny numer_faktury, nadany w ramach jednej Tub
wiecej serii, kiory w sposob jednoznaczny identyfikuje
fakiure

obowiazkowe

P3A

Imig i nazwisko lub nazwa nabywey towarow 1ub ushug,
Pole opcjonalne dla przypadku okreslonego w art. 106e
ust. 5 pkt 3 ustawy

opcjonalne

P3B

Adres nabywcy. Pole opcjonalne dla _przypadku
okreslonego w art. 106e ust. 5 pkt 3 ustaw,

opcjonalne

P3C

Imi i nazwisko lub nazwa sprzedawcy towarow Iub
ushug

obowiazkowe

P_3D

Adres sprzedawcy

obowigzkowe

PaA

Kod (prefiks) podatnika VAT UE dia_przypadkow
okreslonych w art. 97 ust. 10 usta

opcjonalne

P4B

Numer, za pomoc kirego podatnik jest
zidentyfikowany na potrzeby podatku, 2 zastrzezeniem
pkt 24 lit. a ustawy. Pole opcjonalne dla przypadku
okreslonego w art. 10Ge ust. 4 pkt 2 usta

opcjonalne

PSA

Kod (prefiks) nabywcy - podamika VAT UE dia
preypadkéw okredlonych w art, 97 us. 10 ustawy

opcjonalne

PSB

Numer, za pomocq Kidrego nabywca towarow Iub ushug
jest identyfikowany dla podatku lub podatku od wartosci
dodanej, pod ktérym otrzymal on towary lub ustugi, z
zastrzezeniem pkt 24 lit. b ustawy. Pole opcjonalne dia
przypadku okreslonego w art. 106e ust. 5 pt 2 ustawy

opcjonalne

P6

‘Data dokonania lub zakoficzenia dostawy towarow lub
wykonania ushugi lub data otrzymania zaplaty, o kidrej
mowa w art. 106b ust. 1 pkt 4, o ile taka data jest
okreslona i rzni si¢ od daty wystawienia faktury

opcjonalne

[ RERY

‘Suma wartosci sprzedazy netto ze stawka podsiawowd -
akuwalnie 23% albo 22%.

Ghowiazkowe 7.
wyjatkiem'

P41

Kwola podatku od sumy wartosci sprzedazy netto ze
stawkg podstawowg - aktualnie 23% albo 22%.

obowiazkowe 2

P32

Suma wartoici sprzedaty netto ze stawka obnizong
pierwsz4 - aktualnie 8 % albo 7%.

P42

Kwota podatku od sumy wartosci sprzedazy netto ze
stawkg obnizon - aktualnie 8% albo 7%

atkiem

P33

Suma wartoici sprzedazy netto ze stawka_obnizong
drugg - aktualnie 5%

obowiazkowe 7
wyjatkiem

P43

Kwota podatku od sumy wartosci sprzedazy netto ze
stawkg obnizong drugg - aktualnie 5%.

obowiazkowe 2
wyjatkiem

P34

Suma wartoici sprzedaty netto ze stawka_ obnizong
rzecia - pole rezerwowe.

obowigzkowe z
yjatkiem

P44

Kwota podatku od sumy wartosci sprzedazy netto ze
stawkq obnizon trecig - pole rezerwowe

obowigzkowe 2
yjatkiem

P35

Suma wartoici sprzedazy netto ze stawka_obnizong
czwartg - pole rezerwowe.

obowiazkowe 7
wyjatkiem

P 145

Kwota_podatku_od_sumy wartosci sprzedazy netto ze

obowigzkowe 2
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NumerRachunku | Numer IBAN rachunku, kirego dotyczy wyciag ‘obowiazkow
Salda Salda wyciagu :bowiqzkvw
SaldoPoczatkow | Saldo poczatkowe wyciagu ;bowiukow
;chiangsz Szczegélowe wiersze (zapisy) wyciagu bankowego :bowiazkuw
NumerWiersza | Kolejny numer wiersza (zapisu) wyciagu f:bowiukow
DataOperacji | Data operacji :bnwlqzlmw
NazwaPodmiotu | Nazwa podmiotu bedacego strong operacji :bowiqzkuw
OpisOperacji | Opis operacji/transakcji :bnwlqlkow
KwotaOperacji | Kwota operacji :bowlaquw
SaldoOperacji | Saldo operacji :bowiazkow
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LoZagisu Numer kolejny zapisu konta Showiezkow
. Numer (ko) zapisu na koncie pozwalajacy na jego | obowiqzkow
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dia operacji walutowych
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OpisZapisuWinien | Opis zapisu transakeji po stronie Winien opcjonalne
Tdentyfikator konta zapisu (Konta pomocniczego Tub konta | o oo -
KodKontaMa ksiegi glowne, jezeli e jest wymagany zapis na kontach | V%
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P— ‘Kwota zapisu transakcji po stronie Ma ok
KwotaMawalua | WOt zapisu ransakei po sionie Ma w waluie obee) dla |
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Po— Opis zapisu transakeji po stronie Ma J—
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dodatnia réznica kursowa na rachunku bankowym | 132 755
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Materialy i energia

Materiaty podstawowe do realizacji uslug | 402-1 202-K
221-2

Materiaty biurowe 402-2 202-K
221-2

Paliwo, samochody ciezarowe 402-3 202-K
221-2

Paliwo samochody osobowe 402-3 202-K

Paliwo samochodowe netto+50% VAT 402-3

50% VAT 221-2

Uslugi obce

Wynajem 403-1 202-K
221-2

Ustugi prawne 403-2 202-K
221-2

Uslugi transportowe 403-3 202-K
221-2

Ustugi konsultingowe 403-4 202-K
221-2

Swiadczenia na rzecz pracownikéw

Szkolenia pracownikow 405-3 202-K
221-2

Zakup napojow 405-4 202K
221-2
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RW Rozchod wewnetrzay opcjonalne

RWWartosc Zestawienie dowodow RW obowiazkowe
NumerRW ‘Numer dokument RW obowigzkowe
DataRW Data dokumentu RW obowiazkowe
WartoscRW. ‘Wartos dokumentu RW. obowigzkowe
DataWydaniaRW | Data wydania towan materialu obowiazkowe
SkadRW Miejsce wydania lowan/materiahu opcjonalne

DokadRW Miejsce przeznaczenia towan/materiahu opcjonalne

RWWiersz Szczegblowe pozycie dowodow RW obowigzkowe
Numer2RW ‘Numer dokument RW obowigzkowe
KodTowaruRW Kod towanymateriah/opakowania opcjonalne

NazwaTowanRW | Nazwa towaru/materialu/opakowania obowigzkowe
ToscWydanaRW | Tlosé wydana obowiazkowe
JednosikaMiaryRW | Jednostka miary obowigzkowe
CenaledaRW. ‘Cena towan/ materiahopakowania obowigzkowe
WartoscPozyGjiRW | Warlos towaru materiahy/opakowania obowiazkowe

sekcja Kontrolna RW - RWCHT

LiczbaRW [ Liczba dokumentow RW [ obowiazkowe
SumaRW | Warto$¢ dokumentéw RW | obowiazkowe
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Lo~ Wyciag bankowy - JPK_WB.xsd (8 K8)

- _Wyciag bankowy - JPK_WB pd (470KB)

s Magazyn - JPK_MAG.xsd (24 KB )

=1 Magazyn - JPK_MAG.pdf (1130 KB )

Ewidencje zakupu | sprzedaty VAT - JPK_VATxsd (22 KB

-|_Ewidencie zakupu | sprzedazy VAT - JPK_VATpdf (972 KB )

s Nowa struktura JPK_VAT(2) obowiszujaca od 1 stycania 2017r.xsd (25 KB )

/- Nowa struktura JPK_VAT(2) obowiazujaca od 1 stycania 2017r.pdf (110K )

22 Faktury VAT - JPK_FAxsd (34KB)

=1 Faktury VAT - JPK_FA.pdf (1205 KB )

Podatkowa ksiega praychodow  rozehodéw - JPK_PKPIR xsd (11KB )

U1 Podatkowa ksiega praychodéw  rozchodéw - JPK_PKPIR pdf (594 KB )

42 Nowa struktura JPK_PKPIR(2) obowiazujaca od 1 stycznia 2017r.xsd (14 KB )

=/ Nowa struktura JPK_PKPIR(2) obowiazujaca od 1 stycznia 2017 pdf (736 KB )

Ewidencja praychodow - JPK_EWPxsd (9K8 )

=" Ewidencja praychodow - JPK_EWP.pat (489 KB )
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Poziom analizy

Relacja

Tres¢ pojecia

Syntaktyka

Miedzy znakami

Rozpatruje si¢ zwiazki znakow ze sobg
abstrahujac od zwiazkow znakow z ich
odpowiednikami w Swiecie. Istotna jest
wigc tylko relacja migdzy znakami.
Relacja ta st zatem relacja
jednowymiarowa.

Tnformacja

Semantyka

Miedzy znakami a
ich znaczeniem

Uwzglednia si¢ znaczenie znakow, tzn
trese, ktdra niosa znaki (dane) w
komunikacie (przekazie). Istotny jest
2wiazek zbioru znakéw o okreslonej
strukturze ze znakowang
rzeczywistosciq (irescia przekazu)

Wiedza

Pragmatyka

Migdzy znakami a
ich uzytkownikami
iich uzyciem w
okreslonym
Kontekscie

Uwzglednia sig uzytkownikow, kiorzy
ustalajg cele wymaganych dzialari w
okreslonej sytuacji (kontekscie
podejmowanych dzialar). Bierze sig pod
uwage trzeci wymiar analizy znakw —
celowos¢ ich uzycia oraz zaleznosé ich
sensu od kontekstu i uzytkownikGw
okt
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stawkg obnizong czwartg - pole rezerwowe

wyjatkiem

P136

Suma wartosci sprzedazy netto ze stawka 0%. Pole
opcjonalne dla przypadkow okreslonych w art. 106e
ust2 i 3 ustawy (gdy preynajmniej jedno z pol
P_I06E_2 i P_106E_3 przyjmuje wartos “rue’), a
takie art. 106e ust. 4 pkt 3 ust. 5 pht 1-3 ustawy.

opcjonalne

P37

Suma warosci sprzedazy zwolnionej. Pole_opcjonalne
dla przypadkow okreslonych w art. 106e ust.2 i 3 ustawy
(gdy przynajmniej jedno z pol P_10GE_2 i P_106E_3
preyjmuje wartosé “true"), a takze art. 106e ust. 4 pkt 3 i
ust. 5 pkt 1-3 ustawy.

opcjonalne

P15

Kwota naleznosci ogdlem

obowigzkowe

P16

‘W przypadku dostawy towaréw lub Swiadczenia ushug,
W odniesieniudo ktérych obowiazek ~podatkowy
powstaje zgodnie z art. 19 ust. 5 pkt 1 lubart. 21 ust. 1 -
wyrazy "metoda kasowa", nalezy podat wartose "true;
w przeciwnym przypadku - wartosc - "false”

obowigzkowe
domysina
wartos¢ FALSE

"W przypadku faktur, 0 torych mowa w art. 1064 ust. 1 -
wyraz "samofakturowanie", nalezy podaé wartos¢ "ru
w przeciwnym przypadku - wartos¢ -

bowiazkowe
domysina
warloéé FALSE.

(R

W przypadku dostawy towarow ub wykonania ustugi,
dla kidrych obowiqzanym do rozliczenia podatku,
podatku od wartosci dodanej lub podatku o podobnym
charakterze jest nabywca towaru lub ushugi - wyrazy
“odwrotne obcigzeni

przecivnym praypadku - wartos:

obowiazkowe
domysina
wartos¢ FALSE

P19

W przypadku dostawy towarow lub $wiadczenia uslug
zwolnionych od podatku na podstawie art. 43 ust. 1, art,
113 ust. 119 albo przepiséw wydanych na podstawie art
82 ust. 3 nalezy podaé wartoi "true’; w przeciwnym
przypadku - wartos - “false”

obowigzkowe
domysina
wartos¢ FALSE

P_19A

Jesli pole P_19 rowna si¢ “true’ - nalezy wskaza¢
preepis ustawy albo akw wydanego na_podstawie
ustawy, na podstawie ktorego podamnik stosuje
wolnienie od podatku

opcjonalne
domysina
wartos¢ FALSE

P_19B

Jesli pole P_19 rowna si¢ “true’ - nalezy wskazal
przepis dyrektywy 2006/112WE, kidry zwalnia od
podatku taka dostawe towardw lub takie Swiadczenie
ushug

opcjonalne
domysina
wartos¢ FALSE

P19C

Jesli pole P_19 rowna si¢ "true” - nalezy wskaza inng
podstawe prawng wskazujaca na to, ze dostawa towardw
lub $wiadczenie ushug korzysta ze zwolnienia

opcjonalne
domyslna
wartos¢ FALSE

P20

‘W przypadku, 0 kidrym mowa w art. 106¢ ustawy nalezy
podaé wartos¢ "true’; w przeciwnym przypadku -
wartose - "false”

obowigzkowe
domysina
warloéé FALSE

P_20A

Jesli pole P_20 rowna sig “true” - nalezy podac nazwg
organu egzekucyjnego lub imig i nazwisko komomika
‘sadowego</xsd:documentation

obowiazkowe

P_20B

Jesli pole P_20 rowna si¢ "true” - nalezy podaC adres
cgarsegzeiacyjneio lub omoenika sadewego

obowigzkowe

P21

W przypadku faktur wystawianych w imieniu i na rzecz
podamnika przez jego przedstawiciela podatkowego
nalezy podac wartose "true"; w przeciwnym przypadku -
wartosé - "false”

obowiazkowe
domysina
wartos FALSE
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LpSprzedazy Liczba porzadkowa wiersza ewidencji sprzedaty VAT. ShowEoN
Numer, za pomoca Kiérego kontrahent jes zidentyfikowany
na potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej. W | obowiazkow
NrKonthenta | b, vpadkach, w kidrych zgodie z ustawa_ podanie numeru | &
nic jest wymagane, nalezy wpisaé BRAK
NazwaKontshent [ pejoa naza kontrahenta, ub i i nazvisko ook
AdresKontrahenta | Adres kontrahenta cbeyiekoy
DowodSprzedazy | Numer dowodu sprzedaty howielow
DataWystawienia | Data wystawienia dowodu sprzedazy vingkow
Data spraedaty, o fle jest okredlona 1 roini sic_od daty
DataSpreeday | wystawienia faktury. W preeciwnym preypadiu - pole puste _| PIomIn®
Kwwota netto — Dostawa towarbw oraz Swiadczenie ushug na | o~
K10 terytorium kraju, zwolnione od podatku opcjonalne
o Kwota neto - Dostawa towardw oraz Swiadczenie ushug poza | o~
= terytorium kaju o
Kuwota netto - w tym Swiadczenie uslug, o Kiorych mowa w
K12 art. 100 ust. 1 pkt 4 stawy fechnine
Kwota netto — Dostawa towaréw oraz Swiadczenie usug ma | o~
K13 terytorium kraju, opodatkowane stawka 0% opcioivise
P Kwota netto —w tym dosiawa (owardw,  kior] mowa wart | oo
129 ustawy i
- Kiwota neco — Dostawa owarow oraz Swiadczenie whug ma | o
terytorium kraju, opodatkowane stawka 5% facls
Kwota podatks naleinego — Dostawa towarow oraz
K16 Swiadczenie ushug na terytorium kraju, opodatkowane stawka | opcjonalne
%
Kwota netto — Dostawa towardw oraz Swiadczenie ushug na
K17 terytorium kraju, opodatkowane stawka 7% albo 8% opcjonalne
Kwota podatks maleinego — Dosiawa towarow oraz
K8 Swiadczenie ushug na terytorium kraju, opodatkowane stawka | opcjonalne
79% albo 8%
Kwota netto — Dostawa towarbw oraz Swiadczenie ushug na
K19 terytorium kraju, opodatkowane stawlq 22% albo 23% opcjonalne
Kwota podatks maleinego — Dostawa towarow oraz
K20 Swiadczenie ushug na terytorium kraju, opodatkowane stawka | opcjonalne
20% albo 23%
] Kuwota netto - Wewngirzwsplnotowa dostawa towardw | opcjonaine
K22 Kuwota netto — Eksport towaréw opcjonalne
K23 Kwota neto — Wewnairzwspolnoiowe nabycie owarow opcjonalne
PT w0t podatha alesnego — WewnA{TzwSpOInOIOwe NaByCIe | o oo
towaréw
Kwota neito — Tmport towarow_podiegajecy rodliczeniu | -~
K2 2godnie 2 an. 3 ustawy Opcjecall
Kwota podatku naleznego — Tmport towardw podiegacy
K% rozliczeniu zgodhie 2 ar. 33a ustawy opclonalne
Kwoa netto — Import ushig 7 wylczeniem ushig
K27 nabywanych od podatnikéu podatku od wartoéci dodanej, o | opcjonalne

Ktérych stosuje sie art. 28b ustawy
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Mageey [k magzys [obowlazhows
‘sekcja meryloryczna PZ — przyjecie 2 zewnatrz
Pz Przyjecie 2 zewniirz opcjonalne
PZWartose Zestawienie dowodow PZ obowiazkowe
NumerPZ. Numer dokumentu PZ obowiazkowe
DataPZ Data dokumentu PZ obowiazkowe
WartoscPZ Wartoé¢ ogélna dokumentu PZ obowizkowe
DataOtrzymania PZ_| Data ofrzymania towar materialu obowiazkowe
Dostawca Dostawca towarw/materialu obowigzkowe
ez Numer faktury Iub. specyfikacji dotyezace] PIsietesd | cionaine
towaru/materialu
Data faktury Iub specyfikaii dotyczace) ego
DataFaPZ it oot Syt P ocionains
PZWiersz Szczegolowe pozycje dowodow PZ obowigzkowe
Numer2PZ ‘Numer dokumentu PZ obowigzkowe
KodTowanPZ Kod towarw/materiah/opakowania opcjonalne
NazwaTowaruPZ | Nazwa towaru/materiay/opakowania obowigzkowe
TloscPrzyjetaPZ Tlos¢ przyjeta obowiazkowe
TednostkaMiaryPZ | Jednostka miary obowigzkowe
CenaJednPZ Cena towaru/materialu/opakowania obowigzkowe
WartoscPozyGliPZ | Wartoi¢ towaru/materiahu/opakowania obowigzkowe
sekcja kontrolna dia PZ_- PZCtrl

LiczbaPZ Ticzba dokumentow PZ Sbowiazkowe
SumaPZ ‘Wartos¢ dokumentow PZ obowigzkowe
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Stawkal

‘Wartos¢ stawki podstawowej

obowigzkow
e domysina
wartosé 0.23

Stawka2

‘Wartos¢ stawki obnizonej pierwszej

obowiazkow
e domysina
wartosé 0.08

Stawka3

‘Wartosé stawki obnizonej drugiej

‘obowigzkow
e domysina
wartosé 0.05

Stawkad.

‘Wartos stawki obnizonej trzeciej - pole rezerwowe

obowigzkow
e domysina
wartosé 0.00

Stawkas.

‘Wartosé stawki obnizonej czwarte] - pole rezerwowe

obowiazkow
e domysina
‘wartos¢ 0.00
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©
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symbol pola

opis.

wypelnienie

P_2B

Kolejny numer faktury, nadany w ramach jednej lub wigcej seril,
kidry w sposdb jednoznaczny identyfikuje fakture

Obowiazkow
e

P7

Nazwa (rodzaj) towaru lub uslugi. Pole opcjonalne wylacznie dia
przypadku okreslonego w art 106] ust3 pkt 2 ustawy (faktura
korekta)

opcjonalne

P_BA

Miara dostarczonych towarow lub zakres wykonanych ushug, Pole
opcjonalne dla przypadku okreslonego w art 106e ust. 5 pkt 3
ustawy

opcjonalne

P_8B

Tlos¢ (liczba) dostarczonych towardw Iub zakres wykonanych
uslug. Pole opcjonalne dla przypadku okreslonego w art 106e ust.
5 pkt 3 ustawy

opcjonalne

P_9A

Cena_jednostkowa towaru Tub_ uslugi bez kwoty podatku (cena
jednostkowa netto). Pole opcjonalne dla przypadkéw okreslonych
W art. 106e ust.2 i 3 ustawy (gdy przynajmniej jedno z pol
P_106E_2 i P_106E_3 przyjmuje wartosC “true”) oraz dla
przypadku okreslonego w art 106e ust. 5 pkt 3 ustawy

opcjonalne

P_9B

‘W przypadku zastosowania art.106e ustawy, cena wraz z kwota
podatku (cena jednostkowa brutto)

opcjonalne

Kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w_formie
rabatu z tywhu wezesniejszej zaplaty, o ile nie zostaly one
uwzglednione w cenie jednostkowej netto. Pole opcjonalne dla
przypadkow okreslonych w art. 106e ust2 i 3 ustawy (gdy
przynajmniej jedno z pol P_106E_2 i P_106E_3 przyjmuje
wartos¢ "true") oraz dla przypadku okreslonego wart. 106e ust. 5
pkt 1 ustawy.

opcjonalne

Wartos¢ dostarczonych towarbw Iub wykonanych uslug, objetych
transakcja, bez kwoty podatku (wartosc sprzedazy netto). Pole
opcjonalne dla przypadkow okreslonych w art. 106e ust.2 i 3
ustawy (gdy przynajmniej jedno z pol P_10GE_2 i P_I0GE_3
przyjmuje wartosc "true”) oraz dla przypadku okreslonego w art
106e ust. 5 pkt 3 ustawy.

opcjonalne

P_IIA

W przypadku zastosowania art. 106e usL7 1 8 ustawy, warlosc
sprzedazy brutto

opcjonalne

Stawka podatku. Pole opcjonalne dla przypadkéw okreslonych w
art. 106e ust2 i 3 ustawy (gdy przynajmniej jedno z pol
P_106E_2 i P_10GE_3 przyjmuje wartos¢ "true"), a takze art.
106e ust.4 pkt 31 ust. 5 pkt 1-3 ustawy

Opcjonaine
mozli
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As.

AL A3 A4
atrybut 2
010 bilansowe zwykle tak_| zakup/preyjgcie Srodka trwalego | Aktywa A.ILL
070 | bilansowe zwykle tak | umorzenie Srodka trwalego Aktywa A.ILL
020 | bilansowe zwykle zakup/przyjecie WNiP. Aktywa A.12
072 ke umorzenie WNiP Aktywa A.L2
100 bilansowe zwykle nie_| wplaty i wyplaty gotGwkowe Aktywa B.IILT.c
130 bilansowe zwykle nie_| wplaty i wyplaty bezgot6wkowe | Aktywa B.IILLc
149 | bilansowe zwykle nie | rozliczenie tranzytow $rodkow | Aktywa B.IIL2
pienigznych
201 | bilansowe rozrachunkowe | tak | ewidencja naleznosci Aktywa B13.a
Pasywa B.IIL3.d
202 | bilansowe rozrachunkowe | tak | ewidencja zobowiazan Aktywa BIL3.a
Pasywa B.IIL3.d
220 | bilansowe rozrachunkowe | tak | ewidencja rozrachunkow publiczno | Aktywa B.I13.b
prawnych Pasywa BIIL3.g
230 | bilansowe rozrachunkowe | nie | ewidencja rozrachunkow z tyt. ‘Aktywa B.L3.C
wynagrodzei Pasywa BIIL3h
234 | bilansowe rozrachunkowe | tak | ewidencja innych rozrachunkéw z | Aktywa B.IL3.c
pracownikami Pasywa B.IIL3.i
301 | bilansowe rozrachunkowe | nie | rozliczenie zakupu Aktywa B.LS
Pasywa B.IIL3.d
330 bilansowe zwykle nie | ewidencja towarow w magazynie | Aktywa B.L4
401 | wynikowe kosztowe tak | amortyzacia RZiS B
402_| wynikowe kosztowe tak_| materialy i energia RZIS B.IT
403 | wynikowe kosztowe tak_ | ushugi obce RZIS B.IIT
404 | wynikowe kosztowe tak | podatki i oplat RZiS BIV
405 | wynikowe kosztowe tak | wynagrodzenia RZIS BV
406__| wynikowe kosztowe tak_| $wiadczenia na rzecz pracownikéw | RZS B.VT
407__| Wynikowe kosztowe tak | Pozostale koszt RZIS BVII
640 | bilansowe zwykle nie | rozliczenia migdzyokresowe ‘Aktywa B.IV
czyme
641 bilansowe zwykle nie | rozliczenia migdzyokresowe bierne | Pasywa B.IV.2
701 | wynikowe przychodowe | nie | sprzedaz ushug. RZiS AL
730_| wynikowe przychodowe | nie | sprzeda towaréw RZIS AIV
731_| wynikowe kosztowe nie | wartosé sprzedanych towarow RZIS B.VIIL
751_| wynikowe przychodowe | tak | przychody finansowe RZIS G.II
755 | wynikowe kosztowe tak | koszty finansowe RZIS H.I
760__| wynikowe przychodowe | nie | pozostale przychody operacyine | RZiS DIV
761_| wynikowe kosztowe nie | pozostale koszty operacyjne RZS Il
801 bilansowe zwykle nie | kapital podstawowy Pasywa A.L
802 bilansowe zwykle Kapital zapasowy Pasywa A.II
805 bilansowe zwykle nie | Kapital rezerwowy. Pasywa AIV
820 | bilansowe zwykle nie | rozliczenie wyniku lat poprzednich | Pasywa A.V.
860 wynik finansowy Pasywa A.VI
870 ‘obigzenie wyniku finansowego, | RZiS J

podatek






